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Zarzadzenie nr 13/2023
Dyrektora Zaktadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej
z dnia 12.09.2023
znak spr. D.261.12.2023

w sprawie: wdrozenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
mniejszej niz kwota 130 000 ztotych netto

na podstawie: art. 34 pkt 2c ustawy o lasach z dnia 28 wrze$nia 1991 (tj. z dnia 22 lipca 2020 r., Dz.U.
z 2020 r. poz. 1463)

zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Z dniem 18 wrzeénia 2023 r. wprowadzam Regulamin udzielania zaméwienh publicznych o
wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ziotych netto, stanowigcy zatgcznik nr 1 do
Zarzgdzenia.
2. Sprawy nie ujete szczegdtowo we wprowadzanym Regulaminie bedg regulowane w formie
odrebnych zarzgdzenh Dyrektora.
3. Wszelkie zmiany do wprowadzanego Regulaminu wymagajg formy witasciwej dla jego
nadania.
4. Regulamin sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego:
2) jeden egzemplarz dla Kierownika Dziatu Administraciji,
3) jeden egzemplarz dla Dziatu Administracii.
§2
1. Nadzér nad prawidtowym wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Kierownikowi
Dziatu Administracji.
2. Postepowania o zamodwienia publiczne o wartoéci ponizej 130 000 zt. wszczete na
podstawie regulacji uchylanych niniejszym Zarzgdzeniem prowadzone sg do ich
zakonczenia wg. regulacji na podstawie ktorych zostaty wszczete.

§3
Ogtoszenie Regulaminu nastgpi poprzez podanie go do ogdlnej wiadomosci dla pracownikow
posiadajgcych konta stuzbowe mail za posrednictwem poczty elektronicznej.

§4

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§5
Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia traci moc Zarzgdzenie nr 1/2021 Dyrektora
Zaktadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej z dnia 07.01.2021 roku w sprawie wdrozenia
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych
netto.

Bystrzyca Klodzka, dnia 12.09.2023 r.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 11/2023 z dnia 11.09.2023 Dyrektora Zaktadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 130.000 Zt

§1
Zasady ogélne
Regulamin stosuje sie do zamodwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza
kwote 30.000 zt (netto) lecz mniejsza niz 130.000 PLN (netto).

Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien, ktorych przedmiotem sa:

1) dostawy wody z pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzanie sciekdw do sieci kanalizacyjnej;

2) powszechne ustugi pocztowe;

3) ustugiidostawy dotyczace biezgcej eksploatacji i usuwania awarii samochodow i pojazdow stuzbowych,
4) ustugi zwigzane z optatami za autostrady i parkingi;

5) ustugi zwigzane ze szkoleniem pracownikow;

6) dostawy i ustugi zwigzane z wydatkami okolicznosciowymi (np. zakup kwiatow, wiencéw, upominkow,

organizacja uroczystosci, narad, spotkan itp.);

7) zamdwienia, ktére sg konieczne do realizacji bez zbednej zwtoki, zwigzane z ograniczeniem skutkéw
zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne niemozliwe do przewidzenia, awarii, a w
szczegdblnosci zagrazajgcych bezposrednio zyciu, zdrowiu lub mieniu;

8) ustugi lub prace zlecone osobom fizycznym w ramach zawieranych umow zlecenia lub uméw o dzieto.

Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, proporcjonalnosci i
przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania sSrodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania s$rodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takze
optymalnego doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie pisemnie w sposdb i na zasadach okreslonych w
zatwierdzonym przez Dyrektor wniosku.

Whniosek o wszczecie postepowania przygotowuje i sktada pracownik merytoryczny, ktérego zamdwienie
dotyczy.

§2
Progi wartosciowe zamdéwien
Zamowien o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 75 000 ztotych netto udziela sie w trybie procedury
otwartej.

Zamowien o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 50 000 ztotych netto i jednocze$nie mniejszej niz
kwota 75 000 ztotych netto udziela sie trybie procedury ograniczone;j.

Zamowien o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 30 000 ztotych netto i jednocze$nie mniejszej niz
kwota 50 000 ztotych netto udziela sie w jednym z nastepujacych trybdéw:

1) procedury rozeznania rynku (tylko dla dostaw);

2) procedury negocjacji z jednym wykonawca.

Zamowien o wartosci mniejszej niz kwota 30 000 ztotych netto mozna udzieli¢ z zastosowaniem procedur
okreslonych w pkt. 1 - 3.

§3
Wszczecie procedury
Wszczecie postepowania o zamoéwienie o wartosci powyzej 30000 zt nastepuje na podstawie
zatwierdzonego przez Dyrektora wniosku o wszczecie postepowania, ktérego wzdér stanowi zatgcznik nr 1
do Regulaminu.
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2. Przed wszczeciem postepowania pracownik sktadajgcy wniosek o wszczecie postepowania szacuje z
nalezytg starannoscig wartos¢ zamowienia.

3. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug.

4. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych ustalonych na podstawie cennikdw zamieszczonych w Internecie lub
uzyskanych bezposrednio od potencjalnych wykonawcéw;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardow i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

4)  innych dokumentéw lub analiz.

5. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia sg w szczegdlnosci:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw wraz z ich odpowiedziami,
2)  wydruki ze stron internetowych,
3) zestawienia obejmujace ceny z ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny
przedmiot zamodwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zaméwienia.

6. Sposdb okredlenia wartosci zamdwienia, pracownik dokumentuje we wniosku o wszczecie postepowania
zatgczajac do niego dokumenty potwierdzajgce zastosowanie jednej z metod szacowania o ktérych mowa
w pkt. 4.

7. Zatwierdzony wniosek podlega rejestracji.

§5
Procedura otwarta
1. Postepowanie prowadzi pracownik administracji odpowiedzialny za zamdwienia publiczne w Zaktadzie.

2. Procedura otwarta, to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi na zaproszenie oferty moga
sktadac¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

3. Termin zwigzania ofertg nie moze by¢ dtuzszy niz 21 dni.

4. Zaproszenie do sktadania ofert nalezy zamiesci¢ w BIP Zaktadu, na przynajmniej 5 dni roboczych przed
wyznaczonym terminem sktadania ofert.

5. Zaproszenie do sktadania ofert zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajgcego oraz adres strony internetowej prowadzonego postepowania;

2) nazwe zamowienia;

3) okreslenie przedmiotu zamodwienia;

4) termin wykonania zamdwienia;

5) termin i sposodb sktadania ofert;

6) termin zwigzania ofertg;

7) informacje o sposobie komunikowania sie z wykonawcami;

8) opis sposobu przygotowania oferty;

9) opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteridw, i sposobu oceny ofert;

10) kwote oraz wymagania dotyczace wadium, jezeli przewiduje sie obowigzek wniesienia wadium;

11) wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli takowe sie przewiduje;

12) informacje o warunkach udziatu w postepowaniu, jezeli warunki udziatu w postepowaniu zostaty
okreslone;

13) wzdr o$wiadczenia o spetnieniu warunkdw, jezeli warunki udziatu w postepowaniu zostaty okreslone;

14) informacje o podmiotowych srodkach dowodowych potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu lub kryteriow selekcji jezeli zamawiajgcy bedzie wymagat ich ztozenia;

15) inne informacje niezbedne do ztozenia oferty.
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Warunki udziatu w postepowaniu okresla sie w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia oraz

umozliwiajacy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia, w szczegélnosci wyrazajgc

je jako minimalne poziomy zdolnosci i mogg dotyczy¢:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

2) uprawnienn do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

W przypadku okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu, do oferty wykonawca dotgcza oswiadczenie, iz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oprodcz, oswiadczenia o ktérym mowa wyzej w ust. 6 mozna od wykonawcy zgdac innych dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu lub dokumentéw potwierdzajacych brak
podstaw do wykluczenia.

Uzupetnianie ww. oswiadczenn i dokumentéow w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego jest
obowigzkowe.

Dopuszczalne jest zgdanie od wykonawcow wniesienia wadium, ktére nie moze wynosi¢ wiecej niz 5%
wartosci zamdwienia.

Wadium moze by¢ wnoszone tylko w pienigdzu na rachunek zamawiajgcego i podlega zwrotowi w terminie

do 5 dni od dnia wystgpienia jednej z nw. okolicznosci:

1) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjgtkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza

2) zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

3) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia;

4) wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium wniesione w pienigdzu zwraca sie wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego,
na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Wadium wraz z odsetkami zatrzymuje sie jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

1) odmdwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jezeli takiego zabezpieczenia
z3dano;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy,
ktorego oferta zostata wybrana.

Wykonawca na stronie internetowej BIP niezwtocznie po otwarciu ofert umieszcza informacje z otwarcia
ofert zawierajgca: nazwy Wykonawcow, ich adresy, numery NIP/REGON oraz zaoferowane ceny

Wykonawca na stronie internetowej BIP niezwtocznie po wyborze ofert umieszcza informacje zawierajaca:
nazwe i adres Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana oraz ilos¢ przyznanych ofercie punktéw.

Powiadomienie wykonawcdéw o wynikach postepowania jest obowigzkowe.
Z postepowania sporzadzany jest protokét, ktérego wzér okreslono w zatgczniku nr 2 Regulaminu

86
Procedura ograniczona
Procedura ograniczona, to tryb udzielenia zamdwienia, w ktdrym oferty mogg sktadac wytgcznie wykonawcy
zaproszeni przez zamawiajgcego do sktadania ofert.

Zaproszenie do sktadania ofert powinno by¢ skierowane w tym samym dniu do minimum trzech
wykonawcdw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci Swiadczg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
bedgce przedmiotem zamdwienia na przynajmniej 3 dni robocze przed wyznaczonym terminem sktadania
ofert.

Postepowanie prowadzi pracownik merytoryczny, ktéry ztozyt wniosek o wszczecie postepowania.
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4. Termin zwigzania ofertg nie moze by¢ dtuzszy niz 14 dni.

5. Zaproszenie do sktadania ofert zawiera odpowiednio, co najmniej informacje, o ktérych mowa w § 5 pkt. 5
ppkt. 1-9.

6. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktdry oferuje najnizszg cene za wykonanie zamdwienia
7. Powiadomienie wykonawcdéw o wynikach postepowania jest obowigzkowe.
8. Zpostepowania sporzadzany jest protokot, ktdrego wzor okreslono w zatgczniku nr 2 Regulaminu

87
Procedura rozeznania rynku
1. Procedura ,rozeznania rynku”, to tryb wyboru wykonawcy poprzez zebranie co najmniej trzech ofert
publikowanych na stronach internetowych, lub zebranych w inny sposéb i zrédet.

2. Postepowanie prowadzi pracownik merytoryczny, ktérego zamdwienie dotyczy.

3. Zebrane oferty musza zawiera¢ parametry przedmiotu zamoéwienia np. w formie opiséw, specyfikacji,
rysunkdéw, zdjec itp oraz jego cene.

4. Z postepowania sporzadzany jest protokot, ktdrego wzdr okredlono w zatgczniku nr 2 Regulaminu, a zebrane
oferty stanowig zatgczniki do protokotu.

88
Procedura negocjacji z jednym wykonawca
1. Procedura negocjacji z jednym wykonawcg to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym zamdwienie zostaje
udzielone po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

2. Postepowanie prowadzi pracownik merytoryczny, ktérego zamdwienie dotyczy.
3. Negocjacje mogg by¢ przeprowadzone w sposoéb telefoniczny lub pisemny.

4. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie jezeli negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

5. Z postepowania sporzadzany jest protokdt, ktérego wzér okreslono w zatgczniku nr 2 Regulaminu

89
Zamoéwienia w trybie pilnym, nagltym lub awaryjnym
1. W przypadku koniecznosci udzielania zamodwien w trybie pilnym, nagtym lub awaryjnym, w stosunku do
ktorych nie mozna dochowac termindw wynikajgcych z niniejszego regulaminu, oraz w stosunku do ktérych,
ze wzgledu na wartos¢ powinno sie stosowaé zapisy Regulaminu, pracownik wnioskujgcy moze zleci¢
realizacje takiego zamodwienia bez stosowania procedur okreslonych w niniejszym regulaminie.

2. Udzielenie takiego zamodwienia poprzedza sporzadzenie przez pracownika wnioskujgcego protokotu
koniecznosci, ktory zawiera okolicznosci udzielenia takiego zamdwienia. Protokdt zatwierdza kierownik
zamawiajacego.

3. W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi, bezpieczenstwa mienia lub $rodowiska i koniecznosci
natychmiastowego podjecia dziatan w celu eliminacji zagrozenia, protokdt koniecznosci nalezy sporzadzié
niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia.

4. Postepowanie prowadzi pracownik merytoryczny, ktérego zamdwienie dotyczy.

§10
Ztozenie, odrzucenie i wybor oferty
1. Oferty lub inne dokumenty wymagane przez zamawiajgcego sktadane za pomocg Srodkéw komunikacji
elektronicznej, zgodnie z wyborem wykonawcy, mogg by¢ ztozone w formie lub postaci elektronicznej
(opatrzonej elektronicznym podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym.

2. Oferty lub inne dokumenty wymagane przez zamawiajgcego sktadane w formie pisemnej muszg by¢
opatrzone wtasnorecznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania oferty;
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2) zostata ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu, lub ktéry nie
ztozyt w przewidzianym terminie dokumentdéw lub oswiadczen wymaganych przez Zamawiajacego;

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

4) jejtres¢ jest niezgodna z warunkami zaméwienia;

5) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic;

7) wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidést w sposdb nieprawidtowy lub nie utrzymywat wadium
nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg;

8) jej przyjecie naruszatoby w sposdb znaczacy interes Zamawiajgcego;

9) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa panstwa, a tego
bezpieczeristwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposdb;

10) zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych do realizacji
zamoOwienia dostepnych na miejscu u Zamawiajacego, w przypadku gdy Zamawiajacy tego wymagat w
dokumentach zamdwienia.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy wybiera sposréd tych ofert oferte,
ktora otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

5. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajgcy wybiera oferte z
najnizszg ceng lub najnizszym kosztem.

6. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposdb, o ktdrym mowa w pkt. 5, zamawiajagcy wzywa
wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych zawierajacych
nowg cene lub koszt.

7. Jezeli w postepowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie mozna dokonac
wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt.

8. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy,
zamawiajacy moze dokonaé wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty sposréd ofert nie podlegajacych
odrzuceniu albo uniewaznié postepowanie.

§11
Uniewaznienie postepowania
1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cenalub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote
do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

6) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchylit sie od zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia publicznego

7) jezeli wystapity okolicznosci powodujgce, ze dalsze prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.

§12
Zasady dokumentac;ji
1. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania w trybach okreslonych w § 6 - § 9 przechowywana jest
w dziale, ktérego pracownik prowadzit postepowanie przez okres co najmniej 4 lat.
2. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania w trybie okreslonym w & 5 przechowywana jest w dziale
Administracji przez okres co najmniej 4 lat.
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§13
Odstgpienie od stosowania Regulaminu
1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego moze podjgé decyzje o odstgpieniu
od stosowania Regulaminu.

2. W przypadku odstgpienia od stosowania Regulaminu, udzielenie zaméwienia dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez Kierownika zamawiajgcego. W notatce stuzbowej nalezy w
szczegblnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke
stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienie dziale, ktdry udzielit
zamowienia.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwien o wartosci ponizej 130 000 zt
WNIOSEK ZATWIERDZAM DO REALIZACII

condqtqesereeenens e POADIS e e e e snraeaes

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o zamdwienie publiczne o wartosci ponizej 130 000 zt

CZESC A — informacje ogélne (pracownik merytoryczny — wnioskodawca)

1. Rodzaj zamoéwienia

L] ustugi, L] dostawy, ] roboty budowlane

2. Nazwa zadania (krétka nazwa,
ktorq oznaczone bedzie postepowanie)

3. Opis przedmiotu zamdéwienia
kratki opis (co nalezy zrobi, co zleci¢, co
nabyd, ile)

4. Planowany termin realizacji
zamowienia (do kiedy zaméwienie
ma byc zrealizowane)

5. Wartos¢ przedmiotu
zamowienia w PLN
............................................. PLN netto reereeesressessessessesesessessesessesenennenn. PLN DIUtO

6. Opis sposobu szacowania
wartosci

7. Oznaczenie kodéw wg CPV CPV:

8. Proponowany tryb

R D otwarta; D ograniczona; D rozeznanie rynku; D negocjacje z jednym wykonawca;
postepowania - procedura

[] bez zastosowania Regulaminu

9. Uzasadnienie dla propozycji
udzielenia zamodwienia bez
zastosowania Regulaminu, badz
w trybie innym niz przewidziany
ze wzgledu na wartosc

10. zataczniki do wniosku

sporzadzit:

CZESC B - potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw finansowych (Gtéwny Ksiegowy)

Potwierdzam/nie potwierdzam* zabezpieczenie srodkéw finansowych na realizacje zamdwienia.

* (niewtfasciwe skresli¢)

Uwagi:
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CZESC C - elementy procedury (pracownik ds. zaméwien publicznych)

11. Tryb postepowania - procedura
plestis g ] otwarta; ] ograniczona; [ rozeznanie rynku; ] negocjacje z jednym wykonawcg;

[] bez zastosowania Regulaminu

12. Termin 13. Termin 14. Termin
realizacji sktadania ofert zwigzania oferta:
zamowienia

15. Wysokos¢ 16. Wysokos¢ 17. Kryteria

wadium: zabezpieczenia: wyboru

18. Warunki
udziatu w
postepowaniu

19. Konieczno$¢

zawarcia umowy D TAK; D NIE

20. Uwagi dot.
projektu umowy

21. Uwagi dot.

postepowania
sporzadzit:

.............................. iMi@ i NAZWISKO svsvssesseesreetnreninnerensnnennanns ceercessaneinenneeeneaeaea pefniona funkcja lub stanowiskoeeeeseeseieiiiiieiiniinians
W dNiu ceeeeeeeenee Lo POAPIS+evravassnsasnnnnnn

Whiosek zarejestrowany zostat pod Nr .......cccceevvevvevvveerennne. Jeverevenee WANIU o
.............................. iMig i NAZWISKOwveveerervusentairaeeiieraeeiieninenns ceerecesssenenneeneeaes pefniona funkcja lub stanowiskoeeceseeseieiiiiiiiiniinians
W dNiU e, Lo T2 POAPIS+evrnransnsnnnnnnns
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwien o wartosci ponizej 130 000 zt

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
dla zamoéwien o wartosci do 130 000 zt

CZESC | (wypetnia pracownik realizujqgcy zamdéwienie)
1 Nr postepowania/ nr

wniosku o0 wszczecie

postepowania

Rodzaj zamawienia J dostawa; [ ustuga; [ robota budowlana

Nazwa zamowienia (jak
w pkt. 2 wniosku o
wszczecie postepowania)

4 72 dpostepowanla ; Dotwarta; Dograniczona; [rozeznanie rynku; Dnegocjacje z jednym wykonawcg;
procedura
[bez zastosowania Regulaminu
5 Informa(.:Ja.o publlkaql. O dotyczy [ nie dotyczy
na stronie internetowej . . . . . .
Zamawiajacego (dia Zaproszenie do sktadania ofert umieszczono na stronie internetowej BIP

trybu zaproszenia do Zamawiajqcego W ANIU e
sktadania ofert;

potwierdzenie publikacji

stanowi zatgcznik do

protokotu)

6 By ey [T [ dotyczy [ nie dotyczy

przestano zaproszenia w

S e Nr Nazwa, adres wykonawcy Sposob przekazania

i i zaproszenia
,ograniczonej” lub [:‘]) -
,rozeznania rynku” e-mail;
(potwierdzenie przestania ) operator pocztowy

zaproszenia oraz (J e-mail;
zaproszenie stanowiq () operator pocztowy

zatqgcznik do protokotu) O i
e-mail;

() operator pocztowy

7 Termin sktadania ofert
(dla procedury otwartej lub
ograniczonej) L] dotyczy L] nie dotyczy  data ...ccccceeveveevceieeciieireene [={o o 2SO

8 Termin
przeprowadzenia
negocjacji (dla trybu [ dotyczy L1 niedotyczy  data .....ccceevevveereerrerererereeennee = {07 2R
negocjacje z jednym
Wykonawcqg”

9 ity Zieaee o [] dotyczy [ nie dotyczy

terminie sktadania
oferty (dla procedury
otwartej lub ograniczonej),

Nr Nazwa, adres wykonawcy Cena oferty Dodatkowe Ocena
oferty kryterium punktowa

oferty stanowiq zatqczniki
do protokotu

10 Oferty odrzucone wraz z
podaniem uzasadnienia

11 Propozycja Nr Nazwa, adres wykonawcy
wyboru/wniosek o oferty

uniewaznienie
postepowania

Uzasadnienie wyboru:

Dodatkowe informacje (np. dot. odrzucenia ofert)
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Whioskuje o uniewaznienie postepowania w zwigzku z:
12 Infarmacja o _ Zamodwienie [J wymaga; [J nie wymaga zawarcia pisemnej umowy
koniecznosci zawarcia
umowy
13 Oswiadczenie i podpis/y  O$wiadczam, ze majgc na uwadze udzielanie zamowien publicznych sposéb
°S°$Vks,‘:°”qdzalqcel oszczedny i celowy przeprowadzitem (-am) powyzsze czynnosci z
L zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow
oraz legalnosci i gospodarnosci
[DF = R POAPIS/POUPISY woevrvivererieeeeerreereerie et terer st s seaaes s s s s saesrasassnssesene
CZESC Il - zatwierdzenie protokotu
14 ZATWIERDZAM:
............. dataeeesesscnenns terecessnetecttesneeesPOAPISeresnccattritntiiniens
Uwagi:
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